MUQADDIMAH

Assal amubéal ai kum Warrahmatul |l ahi Wabar akat uh

Bismillahirrahmanirrahim
Alhamdulillah, puji dan syukur kehadirat Allah SWT. Sholawat dan salam semoga senantiasa tercurah kepada Rasululllah
Muhammad SAW, keluarga, para sahabat dan pengikutnya yang setia hingga akhir zaman.

Alhamdulillah atas izin dan ridhoNya, kami dapat menyusun Buku Panduan Santriwati Islamic Girls boarding School
Darul Marhamah.

Tujuan penyusunan Buku Panduan ini adalah sebagai buku panduan bagi santriwati untuk memahami dan mentaati Tata
Tertib yang ada di IGBS Darul Marhamah. Buku Panduan ini juga untuk diketahui oleh Orang Tua/Wali Santriwati, Guru,
Pembina dan seluruh komponen yang ada di IGBS Darul Marhamah. Selain itu juga sebagai pedoman bagi jajaran
pmpinan untuk mengevaluasi setiap program yang dilaksanakan. Dengan adanya Buku Panduan ini kami berharap
semua pihak yang berkaitan dpaat melaksanakan dan mentaatinya. Atas perhatian dan kesungguhan menjalankan
ketetapan-ketetapan yang telah dibuat serta kerja sama yang ikhlas Insya Allah mutu IGBS Darul Marhamah akan
meningkat.

Pada kesempatan ini kami sampaikan terima kasih dan penghargaan kepada semua pihak yang telah membantu hingga
tersusunnya Buku Panduan ini. Semoga Allah SWT menjadikannya sebagai amal sholeh dan memberikan balasan yang
berlipat ganda. Kepada Allah SWT jua kita memohon hidayah, taufig dan barokahNya.

Semoga buku ini bermanfaat. Amin, ya Robbal OAIl amin.
Nasrun min Allah wa fathun qoriib.

Wassal amudal ai kum Warrahmatul |l ahi \ tileuhgsi,'SFebruarizmo
Islamvic Girts Boarding School Darul Marhamah

Pimpinan
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SURAT KEPUTUSAN
ISLAMIC GIRLS BOARDING SCHOOL DARUL MARHAMAH
Tentang
HANDBOOK SANTRIWATI
ISLAMIC GIRLS BOARDING SCHOOL DARUL MARHAMAH
Nomor : 098/1GBS-DM/I1/2010

Dengan mengharap Ridho Allah Subhanahu Wata’ala. Pimpinan Islamic Girls Boarding School | Menetapkan : MEMUTUSKAN

Darul Marhamah dan Yayasan Al-Irsyad Al-slamiyyah Darul Marhamah, setelah : . , N
Kesatu : Menetapkan HANDBOOK SANTRIWATI sebagaimana terlampir dalam SK ini.

Menimbang - Kedua : Sehubungan dengan penetapan ini, maka HANDBOOK SANTRIWATI Islamic

Girls Boarding School Darul Marhamah yang ada sebelum SK ini dikeluarkan
dinyatakan tidak berlaku lagi.

Ketiga : Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan ketentuan apabila
terdapat kekeliruan akan diadakan perbaikan seperlunya.

1. Bahwa Pendidikan, pembentukan dan pengembangan santriwati akan lebih terarah
dan tertangani dengan baik dengan adanya HANDBOOK SANTRIWATI.

2. Bahwa pada prinsipnya penetapan HANDBOOK SANTRIWATI yang telah memenuhi
persyaratan dan telah ditentukan dapat dilaksanakan sesuai ketentuan yang berlaku. Demikian Keputusan ini dikeluarkan untuk dilaksanakan sebagaimana mestinya.

Mengingat : Ditetapkan di : Cileungsi
Pada tanggal o 5 Februari 2010
Akta Pendirian Anggaran Dasar Yayasan Al-Irsyad Al-Istamiyyah Darul Marhamah Istamic Girls Boarding Schoot Darul Marhamah
Memperhatikan : ' g "
y aridaly Afiff
Hasil Rapat Jajaran Pimpinan terkait dengan Rekomendasi Handbook Santriwati dari Pimpinan
Tim Tata Tertib. Tembusan :

1. Kepala-kepala Bidang
2. Seluruh Guru dan Karyawan Islamic Girls Boarding School Darul Marhamah
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IKRAR SANTRI
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170017 wdwo
. Taat kepada Allah dan Rasul-Nya.
Loyal to Allah and His Messangers.
Qwd i, " & B@X
. Berbakti kepada orang tua dan guru.
Obey to the parents and teachers.
0a" o H" X wYsaw.3 1Q
. Menghormati orang yang lebih tua dan menyayangi lebih muda.
Respect to the olders and kind to the youngers.
Omoua 0t " X 0Wws @dn
. Rajin belajar dan giat menuntut ilmu.
Hard to study and diligent in gaining knowledge
0OV WA 0V TA" Xwo 0QwW waLb wA
. Menjaga ketertiban dan kebersihan di asrama, sekolah maupun di masyarakat.
Keep the security and clean at the dormitory, school, and public places

PQwWAOOUa ®w YPv wAB_ w

. Bersikap mandiri, santun, dan berakhlak mulia.
Mature, polite, and distinguished in attitude.



VISI, MISI, DAN TUJUAN

VISI

Menjadi lembaga pendidikan Islam terdepan yang membina muslimah menjadi pribadi unggul dalam moral intelek

berdasarkan AQ u r dam Bunnah Rasul yang mampu menghadapi tantangan global.

MISI

Memberikan pemahaman, pengetahutam pengamalan ajaran agama Islam secara benar se€dai Al élaan AsSunnah.
Memberikan wawasan yang luas tentang #ilmu umum dan ilmu agama secara terpadu.
Mengembangkan dakwah Islamiyyah dan membantu masyabakafsa dan negara.

Menanamkan nilanilai keikhlasan, ukhuwah Islamiyyah, kesederhanaan dan kemandirian.

o M w NP

Memberi keterampilan ilmu hidup sebagai bekal terjun di masyarakat, kuat, teguh menghadapi perkembangan jaman.

TUJUAN

Tujuan yang hendak dicapai @adkhir pendidikan adalah :

1. Membentuk muslimah yang bertagwa kepada Allah SWT, berakhlak mulia, tafaquh fiddin (memahami agama islam), menjalar
hak dan kewajiban serta bertanggung jaseliagai seorang muslimah sejati.

2. Mendidik dan mengembangkan siswgga mampu dan siap untuk melanjutkan ke Perguruan Tinggi. Apabila memilih jurusan
umum seperti Kedokteran, Teknik, Ekonomi, Hukum dan lainnya, mereka telah mendapatkan bekal iimu Agama dan Aqgidah

Islamiyyah yang kuat. Sebaliknya apabila memilih Perguruaggl’ Agama sudah cukup memiliki pengetahuan umum.



PROFIL GURU

TAHUN MULAI

NO NAMA TUGAS PENDIDIKAN BIDANG STUDI
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KEGIATAN SANTRI

WAKTU KEGIATAN

9 Shalat tahajud
04.00-04.30 1 Persiapan shalat shubuh
04.30-05.0| Shal at shubuh berja
05.3- 0545 | Muhadatsah

9 Piket asrama
05.45-06.15 { Persiapan sekolah
06.15- 06.45 | Sarapan pagi
07.00- 12.00 | Sekolah
12.00_13.00‘|18hal_at dzuhur berj a

9 Makan siang
13.00- 15.30 | Sekolah
15.30-16.00| Shal at ashar berj am,
16.00- 17.00 1 Pendglaman materi (untuk kelds& XIl )

1 Materi Pesantren
17.00-1745Mandi , persiapan shc
17.45-18.15|Shokt maghr i b ber jQuamd
18.15- 18.45| Makan malam
18.45-19.00| Per si apan shol at i s)
19.00-19.30| Shol at i syad berj am,
19.30- 20.00 | Muhadatsah dan Mufrodat
20.00- 21.00 | Belajar mandiri
21.00- 22.00 | Persiapa tidur malam

22.00- 04.00

Istirahat




TATA TERTIB KEPULANGAN SANTRI

1. Jadwal kepulangan ditentukan oleh pihak sekolah (2 Bulan sekali)

2. Saat menjemput dan mengantarkan dari dan pulang ke asrama, Bapak dan Ibu akan bertemu dengan Wali
Kelas. Hal ini dimaksudkan adanya komunikasi antara kami dengan Orang Tua santri dapat berjalan
maksimal sehingga dapat diketahui dengan jelas perkembangan putri-putri kita

3. Santri diantar kembali ke asrama sebelum pkl. 15.00, apabila hal ini tidak dapat dilaksanakan maka:

9 Satu jam pertama dikenakan denda Rp. 50.000
9 Satu jam kedua dikenakan denda Rp. 100.000
1 Satu jam Ketiga dikenakan denda Rp. 200.000
9 Satu hari dikenakan denda Rp. 500.000

4. Prosedur perizinan jika santri berhalangan datang tepat waktu karena alasan yang mendesak, hanya

melalui Kepala MA/MTs sehari sebelumnya.

NB: Hasil denda dilakokasikan ke kegiatan Komite Sekolah



IDENTITAS SANTRI

1. Nama lengkap . éeéeéeéeéeéeéeéecececcée
2. Nama panggilan . ééeeeeeeéééeeceececeeeeceé
3. Nomor Ink . eééeeéeeééeééeecéeceée
4. Tempat/Tgl. Lahir céeéeéeéeéeceéeéeéeéecée
5. Statusdalamkeluarga : Sul ung/ Bungsu/ Bunggal/ Anak ke
6. Alamat lengkap . eééeéééeeééeééecéeeceée
céeéeéeéeéeéeéeéeéecée

7. Nomor Telepon . e ééeéééeéé e éebécéecte
8. Diterima di sekolahinitahuné é é e ¢ éeé e éééeéééeeééeeéée
9. Kamar . éééeéeéeeééeééecéeeceée
10.Kelas céeéeéeéeéeéeéeéeéecée
11. Nam®rang Tua

a. Ayah eééeeéeeééeecéecéeeceée

b. Ibu céeéeéeéeéecéeéeéeéeccée
12. Pekerjaadrang Tua

a. Ayah . éééeééeeééeééecéeeceée

b. Ibu . éééeééeeééeééecéeeceée
13. Alamadrang Tua . ééeéeééeéeéeceéecéecéecceecée

eééeceéeéeeééecééeecéecece

14. Telepon/ HP . éeéeéeéeéeceéececceece



I. PENJELASAN TATA TERTIB DARUL MARHAMAH

Ketentuan Umum

Dalam tata tertib ini yang dimaksud dengan:

a. IGBS DM adalah Islamic Girls Boarding School Darul Marhamah (Pesantren Putri Darul Marhamah)

b. Santri adalah anggota masyarakat yang dengan prosedur tertentu diterima oleh Pesantren untuk dibiniimtididizsdan
diberi pengajaran

c. Pengasuh adalah anggota masyarakat yang dengan prosedur tertentu ditunjuk oleh pesantren untuk membimbing, me
mengajar dan melatih santridlam maupun duar pelajaran

d. Pembina adalah anggota masyarakatgydengan prosedur tertentu ditunjuk oleh pesantren untuk mem@jnmibéndidik,
mengajar dan melatih santrildar pelajaran

e. Guru adalah anggota masyarakat yang dengan prosedur tertentu ditunjuk oleh pesantren untuk membimbing, men

mengajar damelatih santri di dalam pelajaran

. Ibadah

Sholat

1 Melaksanakan sholat fardhu

9 Sholat fardhu dan tarawih berjama‘ah tepat waktu
9 Dzikir setiap selesai sholat
1

Melaksanakan Sholat Sunnah sesuai syariah



2. Puasa

1 Berpuasa di bulan Ra@adhan

1 Melaksanakan puasa sunnah

3. Qi rodatul Q@umdéoamhfi dz

Tadarus sesuai jadwal

Baca AlQ u r dam terjemahannya, hayati artinya dan amalkan dalam kehidupan
seharihari

Menyimpan AtQ u r desarta terjamahnya dengan baik

Harus mengikuti Tahfiddan ujiannya (% juz per semester)

. Akhlak

1. Adab Sopan santun

1 Menghormati orang tua, guru, pengasuh dan sesama muslim serta tolong menolong dalam kebaikan
1 Saling menghargai dan menghormati sesama santri

1 Menjaga ukhuwah keluarga besskadrasah

1 Mengwcapkan salam ketika masuk ruangan, bila bertemu pimpinan, guru, karyawan dan sesama santri
1 Membudayakan 5 S (senyum, salam,sapa,sopan dan santun)

1 Membantu meringankan penderitaan sesama santri yang sakit atau terkena musibah

1 Menjaga nama baik dirkeluarga danMadrasah, santri tidak dibolehkan:

a. Janjian dengan lawan jenis yang bukan muhrin{pgaarariencan)



b. Berduaduaan dengan lawan jenis yang bukan muhrimnya

c. Merokok

d. Minum minuman keras

e. Menggunakan obatbatan terlarang

f. Melakukan zina

1 Tidak merayakn ulang tahun

1 Menyalurkan aspirasi dengan baik lewat wadah yang tepat

2. Pakaian

9 Mengenakan pakaian sesuai ketentuan:
- Ketentuan Umum: ‘
1. Menutup aurat

2. Pakaian tidak ketat, tidak tembus pandang

3. Jilbab menutup dada

- Ketentuan Khusus:

Mengenaka seragam sesuai dengan ketentuan madr‘ah:

1. Seragam sekolabAN Baju asrama

a

b. Baju kurung putih, longgar
c. Rok sebatas mata kaki, tidak terbelah dan tid
d.

e. Wajib memakai kaos kaki panjarfutih dan hitam

Kerudung menutup dada

Wajib memakai kaos dalam putih




f. Penggunaan seragam pada hari:

1) Senin, MA & MTs : Ghamis 3) Kamis, Jum'at
2) Selasa, Rabu MA & MTs : Kotak-kotak hijau
MA : Putih Abu-abu 4) Sabtu, MA & MTs : Pramuka

MTs : Putih Biru

. Seragam Pramuka

a. Model baju atasan sesuai ketentuan
b. Rok panjangtidak span, tidak terbelah
c. Memakai kelengkapan sesuai ketentuan

d. Memakai kaos kaki hitam

. Seragam Olahraga

a. Kaos olahraga panjang sebatas lutut dan longgar

b. Celana olahraga panjang sebatas mata kaki

. Sepatu

a. Model sepatinarian Vantovel hitam dan Ketstuk olahraga
b. Hak sepatu maks 3 cm

c. Memakai kaos kaki panjang

Perhiasan dan Berhias

1

Boleh mengenakan perhiasan hanya sepasang @mtiimgdan satu buah jam tangan

2. Boleh merias wajah hanya menggunakan bedak dan celakipipis
3.
4

. Tidak dibolehkan menggunakan pacar dengan warna mencolok

Tidak dibolehkan memanjangk&uku dan mengecat kuku (kuteks)



3. Makan

= =4 4 -2

V.
1.
1

Makan pada waktu dan tempat yang telah ditentukan (ruang makan)
Berdo'a sebelum dan sesudah makan

Tidak diperkenankan:

a.Menyisakan makanan

b.Mengambil jatalorang lain

c.Makan sepiring berdua

d.Makan dan Minum sambil berdiri

e.Makan dan Minum sambil berjalan

f.Makan dan Minum menggunakan tangan Kiri
g-Membelisendirimakanan daminuman diluar Pesantren

Segera mencuci sendiri peralatan makan setelah selesai makan
Duduk sambil mengangkat kaki

Santri yang sakit makanannya akan diambilkan oleh piket kamar

Santri wajib memiliki dan merawat peralatan makan minumnya sendiri

Pendidikan dan Pengajaran
Kegiatan Belajar Mengajar
Kehadiran
1.Santri wajib mengikuti taugah

2.Santri hadir ke madrasah sesuai dengan jadwal yang telah ditentukan



3.Apabila santri berhalangan hadir karena sakit maka harus disertai surat dari dokter/pembina/orang tua pada hari dia tidal
masuk
4.Bila berhalangan hadir karena izin harus ada surati@inorang tua yang ditujukan kepada kepala madrasah
5.Surat sakit/izin berlaku sesuai tanggal yang dicantumkan
6.Santri yang terlambat tidak diperkenankan masuk kelas tanpa membawa surat izin dari guru piket
Perizinan
1. Izin keluar kelas karena sakit dan idtiad ke UKS
a. lzin kepada guru yang mengajar
b. Bila telah diizinkan oleh guru yang mengajar, izin kepada guru piket
¢c. Meminta surat izin kepada guru piket
d. Surat izin diserahkan kepada guru yang mengajar
2. lzin keluar kelas karena keperluan KBM
a lzin kepada guru yangengajar
b. Bila telah diizinkan oleh guru yang mengajar izin kepada guru piket
c. Setelah menyelesaikan keperluan KBM tersebut lapor ke guru piket
3. 1zin keluar kelas karena menemui keluarga
a. Guru piket memberikan izin santri untuk menemui keluarga
b. Santri izin kpada guru yang mengajar
4. lzin karena tugas madrasah, dengan menunjukkan surat tugas kepada guru yang mengajar

5. l1zin meninggalkan lingkungan madrasah, santri menunjukkan surat izin dari kepala madrasah



1 Saat KBM santri tidak diperbolehkan:
1.Makan dan minumaat pelajaran berlangsung
2.Ramai, mengganggu KBM
3.Tidur dikelas saat pelajaran berlangsung
4.Menyontek saat ulangan
5.Keluar kelas tanpa izin guru
6.Keluar kelas saat pergantian pelajaran
7.Melakukan kegiatan lain diluar pelajaran
8.Membawa hahal yang tidak berhubgan dengan pelajaran

2. Buku Pelajaran dan Peralatan Sekolah
9 Santri diharuskan membawa seluruh buku pelajaran,catatan dan alat sekolah yang diperlukan pada saat pelajaran sedang
berlangsung
Menggunakan buku catatan yang bersih dan tidak bergambar/giskrspul
Tidak membuat coretan di meja dan kursi maupun fasilitas lainnya
Tidak meninggalkan buku pelajaran dan alat sekolah di kelas setelah jam belajar
berakhir
3. Buku Bacaan
1 Santri dianjurka membaca buku, majalah, koran atau badzsraan lain yang
disediakan perpustakaan
1 Santri dianjurkan memiliki bukbuku yang menunjang pendidikan

1 Tidak membaca dan menyimpan bacaan yang merusak moral



